Publicado no D.0.M.M. n2 0306
Em 23/08/2019

MACAIBA

PREFEITURA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
GABINETE DO PREFEITO

INSTRUGAO NORMATIVA N2 001/2019-CGM, DE 23 DE AGOSTO DE 2019.

DispGe acerca das orienta¢Oes destinadas
aos Orgdos que integram a administragdo
direta e indireta do Poder Publico
Municipal, referente a instrucdo processual
ao pedido de adimplemento de despesas
por indenizagdo, no ambito do Municipio
de Macaiba e da outras providéncias.

A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO DE MACAIBA, no uso das atribuicdes
que lhe confere o Art. 92 da Lei Municipal n° 1326, de 29 de janeiro de 2007, e com
fundamento na legislagdo vigente, especialmente na Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de
1993,

CONSIDERANDO que as ag¢des dos agentes publicos devem obedecer aos
principios constitucionais de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO o disposto nos art. 59 da Lei Municipal n2 8.666, de 21 de junho
de 1993, em que a nulidade nao exonera a Administracao do dever de indenizar o contratado
pelo que este houver executado;

CONSIDERANDO o disposto no § 72 no art. 162 da Resolu¢do n2 011/2016-TCE, de
09 de junho de 2016, em que diante de eventual e excepcional caso de despesa sem cobertura
contratual, deve-se efetuar o pagamento, a titulo de indenizac¢do; e

CONSIDERANDO o artigo 884 do Cddigo Civil onde traz a possibilidade de
restituicdo ao particular de valores auferidos com a falta de pagamento a este, por
locupletamento ilicito, na possibilidade do particular ndo ter dado causa a nulidade
contratual.

RESOLVE:

Art. 19. Proceder a orientacdo uniforme para os orgdos e entidades da
administracdo publica municipal, necessaria a instituicdo de elementos e providéncias a serem
adotadas na instrugao dos processos de pagamento por indeniza¢ao, quando da despesa sem
cobertura contratual.

Art. 22. Os processos para pagamento por indenizagao deverao ser formalizados
guando da despesa sem cobertura contratual. Mesmo a contrata¢do sendo nula, ndo existindo
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responsabilizacdo do contratado, o pagamento dos servicos deve ser efetuado, a titulo de
indenizacdo, de conformidade com a regra constante do art. 59 da Lei 8.666/93, para que n3o
ocorra enriquecimento sem causa, por parte da Administracdo, pratica vedada pelo artigo 59
da Lei 8.666/93.

Art. 32, Cabe a cada Unidade Ordenadora de despesa do Municipio de Macaiba,
tramitar individualmente com seu processo de pagamento por indeniza¢do e paralelamente o
procedimento de responsabilidade de quem deu causa a realizacdo da despesa sem contrato,
conforme preconiza o inciso Il, paragrafo 72, art. 16 da resolugdo n? 011/2016-TCE/RN.

Art. 42, Os processos referentes a pedidos de indeniza¢do deverao ser abertos no
protocolo geral do municipio e conter, além do requerimento do interessado, os dados com o
valor devido, acompanhado dos seguintes documentos:

1-Nos casos de indenizacdo em que a despesa ocorreu apds a vigéncia do
contrato.

| - habilitacdo juridica;
a - cédula de identidade;
b - registro comercial, no caso de empresa individual;

c - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

d - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

Il - prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

V — prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII- -A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 12 de maio de 1943.;
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VI — Justificativa fundamentada do Ordenador de Despesas do Orgdo ou Entidade da

Administracdo Publica Municipal, para a despesa sem contrato vigente;

VIl - Comprovacao do efetivo fornecimento do bem ou da execucdo do servico, por meio de
relatdrio circunstanciado, no qual deve constar:

a - em se tratando de fornecimento de bens: documento relacionando os bens que
efetivamente foram fornecidos para a Administragdo, elaborado e assinado por técnico do
setor competente do érgdo/entidade, discriminando os valores unitarios e globais, como foi
realizada a fiscalizagdo dessa entrega e demais elementos essenciais a apuragao das
circunstancias e locais de entrega dos bens;

b - em se tratando de prestacdo dos servicos: documento relacionando os servicos que
efetivamente foram prestados, elaborado e assinado por técnico do setor competente do
6rgdo, discriminando em que consistiu o servico, em qual local foi prestado, como foi
executado, como foi realizada a fiscalizacdo dessa execugdo e demais elementos essenciais a
apuracao do tipo de servico que foi prestado;

Paragrafo Unico: neste documento devera ser feita a apuragao real do valor devido ao credor,
cujo valor unitario é o mesmo que o do contrato.

VIIl- Apresentacdo do documento fiscal do periodo da prestacdo do servigos/fornecimento, nos
casos em que este tiver sido emitido.

2-Nos casos de indenizacdo em que a despesa ocorreu na vigéncia do contrato, porém sem
saldo suficiente.

| — Justificativa fundamentada do Ordenador de Despesas do Orgdo ou Entidade da
Administracdo Publica Municipal, para a despesa sem saldo contratual, acompanhado do
contrato, da ordem de compra e outros documentos que julgar necessario;

Il - Comprovac¢do do efetivo fornecimento do bem ou da execugdo do servigo, por meio de
relatdrio circunstanciado, no qual deve constar:

a - em se tratando de fornecimento de bens: documento relacionando os bens que
efetivamente foram fornecidos para a Administracdo, elaborado e assinado por técnico do
setor competente do érgdo/entidade, discriminando os valores unitarios e globais, como foi
realizada a fiscalizacdo dessa entrega e demais elementos essenciais a apuracdo das
circunstancias e locais de entrega dos bens;
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b - em se tratando de prestagdo dos servicos: documento relacionando os servigos que
efetivamente foram prestados, elaborado e assinado por técnico do setor competente do
orgdo, discriminando em que consistiu o servico, em qual local foi prestado, como foi
executado, como foi realizada a fiscalizacdo dessa execucdo e demais elementos essenciais a
apuracao do tipo de servico que foi prestado;

Paragrafo uUnico: neste documento deverd constar apuracdo dos itens excedidos, cujo valor
unitario € o mesmo que o do contrato.

Il- Apresentacdo do documento fiscal do periodo da prestagdo do servigcos/fornecimento, nos
casos em que este tiver sido emitido, devidamente atestada.

IV - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

V - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

VI — prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII- -A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n05.452, de 1o de maio de 1943. ;

Art. 52. Depois de cumprido os requisitos do artigo 42, o processo devera ser encaminhado a
secretaria municipal de administracdo e financas para a verificagdo dos documentos e o
posterior envio a Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 62. Devera ser formalizado o Termo de Ajuste de Contas-TAC (modelo-anexo I) e promovida
sua publica¢do no Didrio Oficial do Municipio.

Paragrafo Unico. A emissdao do termo de ajuste de contas ficard a cargo da Procuradoria Geral
do Municipio, bem como a responsabilidade pela publicacdo em didrio oficial do municipio.

Art. 72. S6 apds publicagdo do Termo de Ajuste de Contas é que o setor contdbil procedera com
o registro da despesa no sistema contdbil financeiro.

Paragrafo Unico. As despesas decorrentes do AJUSTE DE CONTAS correrdo a conta de dotagao
orcamentdria propria da Unidade gestora causadora da despesa, consignada no orcamento
vigente e classificada como: Natureza da despesa 3.3.90.93- IndenizagGes e Restituicdes.

Art. 82. A liquidacdo da despesa sera precedida da apresentacdo do documento fiscal
certificado e atestados pelos responsdveis da unidade gestora, além das certidées de
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regularidades fiscais vigentes a época da liquida¢do. O processo entdo sera remetido ao setor
financeiro de cada Unidade Ordenadora de despesa para fins de pagamento.

Art. 92. A apuracdo de responsabilidade de quem deu causa a realizacdo da despesa sem a
observancia do prazo de vigéncia do contrato ou do saldo insuficiente, cabera a uma comissao,
especialmente designada pelo Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal.

Paragrafo unico. E dever do ordenador de cada Unidade Gestora que ocorreu irregularidade,
abrir o procedimento para apuragao de indicio de  responsabilidade
de quem deu causa a realizagdo da despesa.

Art. 10. Cabe a Secretaria Municipal de Administracdao e Financas esclarecer quaisquer duvidas
e informar oficialmente, as demais Unidades envolvidas, sobre o procedimento a ser adotado
nos casos ndo previstos nesta Instrugao Normativa.

Art. 11. Cabe a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas dar ciéncia ao Tribunal de
Contas do estado do Rio Grande do norte acerca da possivel irregularidade cometida.

Art. 12. O descumprimento das regras desta Instrugdo sujeita os responsdveis as sangdes
previstas em lei.

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua aprovacao e sua publicacao.
Macaiba/RN, em 23 de agosto de 2019.

Macaiba (RN), 23 de agosto de 2019.

CLAUDIANA MARIA DE CARVALHO SILVA

CONTROLADORA GERAL

DESPACHO

Aprovo a Instru¢do Normativa n° 001 — CONTROL/
2019 em todos os seus termos.

Determino a ciéncia pessoal de todos os Ordenadores
de despesa do Municipio para aplicacdo da referida Instrucao
perante todos os 6rgdos da Administracdo Publica Municipal.




Publicado no D.0.M.M. n2 0306
Em 23/08/2019

MACAIBA

PREFEITURA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
GABINETE DO PREFEITO

Cumpra-se.

Fernando Cunha Lima Bezerra

Prefeito Municipal

MODELO-ANEXO 1

TERMO DE AJUSTE DE CONTAS-TAC PROCESSO N2 Aos __ dias
domésde __ doanodedoismile , reuniram-se na sede da Prefeitura Municipal
de Macaiba, localizada na Av. Ménica Dantas, 34, Centro, Macaiba/RN, as PARTES abaixo
qualificadas, para firmarem o presente Termo de Ajuste de Contas nas condi¢es que se

seguem:

| — PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA, érgdo publico, representativo do Poder
executivo, inscrito no CNPJ sob o n2. 08.234.148/0001-00, com sede na Av. Mdnica Dantas, 34,
Centro, Macaiba/RN, Capital do Estado de Rio Grande do Norte, neste ato representado por
seu Prefeito, e,

- , inscrita no CNPJ n® , Situada

Rua , CEP: - , heste ato representado

por seu , devidamente constituido.
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CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO O presente TERMO DE AJUSTE DE CONTAS tem por
objeto o reconhecimento do crédito do valor devido pelo ao

pagamento de aquisi¢dao de produtos ou Servigos Prestados pela empresa
_, novalor de
correspondente ao més de a de 20___, emvirtude de (

justificativa ).

CLAUSULA SEGUNDA — DO RECURSO FINANCEIRO As despesas decorrentes deste
AJUSTE DE CONTAS correrdo a conta de dotacdo orcamentaria propria da ( Unidade
gestora ), consignada no or¢amento vigente e classificada como: Projeto Atividade
Natureza da despesa 3.3.90.93- Indeniza¢Oes e Restituicdes.

CLAUSULA TERCEIRA — DA QUITACAO PLENA O recebimento do valor estabelecido na
Clausula Segunda, do presente TERMO DE AJUSTE DE CONTAS, importa em total quitagdo da
parcela devida e mencionada na Cldusula Primeira, renunciado a pleitear qualquer outro valor,
guer seja na haste administrativa ou judicial.

CLAUSULA QUARTA — DA LEGISLACAO APLICAVEL O presente TERMO DE AJUSTE DE
CONTAS tem seu fundamento baseado nas previsées legais dos artigos 58 a 65, da Lei n2.
4.320, de 17 de margo de 1964.

CLAUSULA QUINTA — DO FORO As PARTES elegem neste ato como Unico competente
para a solucdo de questbes ou de interpretagbes divergentes com base neste instrumento que,
amigavelmente, ndo puderem resolver, o Foro da Comarca de Macaiba — RN, com expressa
renuncia, por si e seus sucessores, de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA SEXTA — DAS DISPOSIGOES FINAIS

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA, observado o prazo legal, compromete-se a
publicar o extrato resumido do presente TERMO DE AJUSTE DE CONTAS, no Diario Oficial do
Municipio.

Macaiba/RN, em __ de de

XXX XXXXX
Gestor da XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXX

Representante da empresa xxxxx
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